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Настоящая инструкция разработана в соответствии с требованиями  Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 25.04.2012г. N 390, Правил пожарной безопасности при эксплуатации зданий и сооружений учебных заведений, предприятий, учреждений и организаций системы Министерства высшего и среднего специального образования (ППБ-С-1983), иных нормативно - технических документов Российской Федерации в области пожарной безопасности.
Инструкция (ИПБ-7) является нормативным документом ТГУ и устанавливает основные требования пожарной безопасности для оздоровительно-учебного центра ТГУ (ОУЦ ТГУ), базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ в поселке Киреевск.
I. Общие требования пожарной безопасности.

1.1.Определения.

· пожарная безопасность - состояние защищенности личности, имущества, общества и государства от пожаров;

· требования пожарной безопасности - специальные условия социального и (или) технического характера, установленные в целях обеспечения пожарной безопасности законодательством Российской Федерации, нормативными документами или уполномоченным государственным органом;

· противопожарный режим - правила поведения людей, порядок организации производства и (или) содержания помещений (территорий), обеспечивающие предупреждение нарушений требований пожарной безопасности и тушение пожаров;

· профилактика пожаров - совокупность превентивных мер, направленных на исключение возможности возникновения пожаров и ограничение их последствий.
1.2.Спальные корпуса оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ по функциональной пожарной опасности относятся к классу – Ф1.2.
        1.3.Все работники и обучающиеся ТГУ должны поддерживать на территории и объектах ТГУ высокий уровень противопожарного режима, регламентированный нормативно - законодательными актами РФ по пожарной безопасности, инструкциями и иными организационно - распорядительными документами  ТГУ по пожарной безопасности.

1.4.Все работники и обучающиеся ТГУ, при заезде в ОУЦ, на базу отдыха «Киреевское», в летний лагерь отдыха СФТИ ТГУ, должны пройти противопожарный инструктаж в объеме вводного инструктажа с последующей записью в журнале.

1.5.Противопожарный инструктаж проводят руководители, назначенные  ответственными за обеспечение пожарной безопасности в ОУЦ, на базе отдыха «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ.
1.6. Руководители ОУЦ, базы отдыха «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ должны обеспечить (ежедневную) передачу в подразделение пожарной охраны Кожевниковского района, информацию о количестве людей, находящихся на базе (в том числе в ночное время).

II. Содержание территории оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ.

2.1.Территория  ОУЦ, базы отдыха «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ в пределах противопожарных разрывов между зданиями должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, опавших листьев, сухой травы и т.п. Горючие отходы, мусор и т. п. следует собирать на специально выделенных площадках в контейнеры или ящики, а затем вывозить.

2.2.Запрещается использовать противопожарные расстояния между зданиями, сооружениями и строениями для складирования материалов, оборудования и тары, для стоянки транспорта и строительства (установки) зданий и сооружений, для разведения костров и сжигания отходов и тары.

2.3.Дороги, проезды и подъезды к зданиям и водоисточникам, используемым для целей пожаротушения, должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники и обеспечивать доступ пожарных в любое помещение. 
2.4.Дороги, проезды и подъезды к зданиям, и водоисточникам должны содержаться в исправном состоянии, о закрытии дорог или проездов для их ремонта или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо немедленно сообщать в подразделения пожарной охраны. 
2.5.По периметру ОУЦ,  базы отдыха «Киреевское»,  летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ должны быть созданы защитные противопожарные минерализованные полосы и выполнено противопожарное расстояние в виде просеки от границ застройки баз отдыха до лесных массивов - не менее 15 м.  
2.6. На период устойчивой сухой, жаркой и ветреной погоды, а также при введении особого противопожарного режима на территориях оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ осуществляются следующие мероприятия:

· введение запрета на разведение костров, проведение пожароопасных работ на определенных участках, на топку печей и кухонных очагов;

· организация патрулирования добровольными пожарными;

· подготовка для возможного использования в тушении пожаров имеющейся водовозной и землеройной техники;

· проведение соответствующей разъяснительной работы с гражданами о мерах пожарной безопасности и действиях при пожаре.

2.7. Запрещается на территориях оставлять емкости с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, горючими газами, устраивать свалки горючих отходов.
III. Содержание помещений, зданий, строений, путей эвакуации оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ.

 3.1.На территории, в помещениях, зданиях и строениях  оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ, курение запрещено.
 На территориях должны быть размещены знаки пожарной безопасности "Курение табака и пользование открытым огнем запрещено".

3.2.В зданиях и помещениях  запрещается:
· использовать пиротехнические изделия и открытый огонь;
· использовать технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;

· снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;

· производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим системам обеспечения пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты;

· проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;
3.3.Нарушение огнезащитных покрытий (штукатурки, специальных красок, лаков, обмазок) строительных конструкций, горючих отделочных и теплоизоляционных материалов, воздуховодов, металлических опор оборудования и эстакад должно быть устранено. Проверка качества огнезащитной обработки (пропитки) проводится в соответствии с инструкцией завода-изготовителя с составлением акта проверки качества огнезащитной обработки (пропитки), а при отсутствии в инструкции сроков периодичности  не реже 2 раз в год.

3.4.В местах пересечения противопожарных преград различными инженерными (в том числе электрическими проводами, кабелями) и технологическими коммуникациями, образовавшиеся отверстия и зазоры должны быть заделаны строительным раствором или другими негорючими материалами, обеспечивающими требуемый предел огнестойкости и дымогазонепроницаемость. 
3.5.При перепланировке помещений, изменении их функционального назначения должны соблюдаться противопожарные требования действующих норм строительного и технологического проектирования.

3.6.В складских, производственных, административных и общественных помещениях, местах открытого хранения веществ и материалов, должны быть вывешены  таблички с номером телефона для вызова пожарной охраны.

3.7.При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей в помещениях  запрещается:
· применять пиротехнические изделия, дуговые прожекторы и свечи;

· проводить перед началом или во время представлений огневые, покрасочные и другие пожароопасные и пожаровзрывоопасные работы;

· уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и др.;

· полностью гасить свет в помещении во время спектаклей или представлений;

· допускать нарушения установленных норм заполнения помещений людьми.

3.8.Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ, при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей (дискотеки, торжества, представления и др.) обеспечивают:

· осмотр помещений перед началом мероприятий в целях определения их готовности в части соблюдения мер пожарной безопасности;

· дежурство ответственных лиц в данных помещениях.

3.9.Огневые работы необходимо проводить в соответствии с «Инструкцией по организации безопасного проведения огневых работ на объектах ТГУ (ИПБ - 2)».

3.10. Члены ДПД, ГБР оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ, должны быть обеспечены индивидуальными сертифицированными средствами (самоспасателями) для защиты органов дыхания и глаз, которые должны храниться непосредственно у данных лиц. 

3.11. В зданиях  должно быть обеспечено наличие исправных электрических фонарей из расчета 1 фонарь на 50 человек.
3.12. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:

· устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;

· загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;

· устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
· устанавливать неоткрывающиеся металлические решетки на окнах;

3.13.В зданиях, где по условиям безопасности или условиям сохранности имущества, применяются решетки на окнах, необходимо устанавливать не менее одной легкооткрывающейся или легкосъемной решетки в каждом помещении здания и в торцах коридоров, если выход их них не ведет непосредственно наружу.  В случае установки замков на распашных, съемных решетках оконных проемов и на оконных рамах в помещениях, ключи от данных замков необходимо установить в непосредственной близости от замка, с размещением таблички «ключ от замка аварийного выхода».

3.14.Двери на путях эвакуации должны открываться наружу по направлению выхода из здания, за исключением дверей, направление открывания которых не нормируется требованиями нормативных документов по пожарной безопасности или к которым предъявляются особые требования.

3.15. Не допускается в помещениях с одним эвакуационным выходом одновременное пребывание более 50 человек.
3.16. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа.

Руководителями объектов, на которых возник пожар, должен быть обеспечен доступ пожарным подразделениям в закрытые помещения для целей локализации и тушения пожара.

3.17.При проектировании, строительстве, капитальном ремонте, реконструкции, техническом перевооружении, техническом обслуживании зданий, также обязательны для исполнения положения Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».

3.18.На зданиях и оборудовании в установленном порядке должна быть создана молниезащита, которую необходимо эксплуатировать в соответствии с требованиями пожарной безопасности. 
IV. Содержание, техническое обслуживание и планово-предупредительный ремонт систем и установок противопожарной защиты оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ.

4.1.Противопожарные системы и установки (средства пожарной автоматики, системы оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре)  должны постоянно содержаться в исправном состоянии и постоянной готовности, соответствовать проектной документации, и не реже 1 раза в квартал подвергаться проверке работоспособности с оформлением соответствующего акта.

4.2.Приемно-контрольная аппаратура пожарной сигнализации должна устанавливаться в помещениях с постоянным круглосуточным пребыванием людей (дежурного персонала), в обязанность которых вменяется прием тревожных сигналов и вызов пожарной охраны. 
4.3.В помещении, где установлена приемная аппаратура сигнализации, должны быть вывешены инструкции о порядке действий дежурного персонала (ГБР, ДПД) при получении сигналов о возникновении пожара (обнаружении признаков горения) и неисправности установки. 
4.4.В процессе эксплуатации пожарной автоматики запрещено:

· загромождать подходы к контрольно-сигнальным устройствам;
· складировать материалы на расстоянии менее 0,6 метра  до извещателей;
· устанавливать взамен неисправных извещателей, извещатели иного типа или принципа действия, а также замыкать шлейф блокировки при отсутствии извещателя в месте его установки, наносить повреждения шлейфу пожарной автоматики;
· самовольно демонтировать пожарные извещатели, обертывать их различными материалами приводя к снижению (прекращению) их функционирования, а также приводить их в неисправное состояние другими способами;
4.5. Территория оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ и здания для пребывания людей должны быть обеспечены средствами звуковой сигнализации для оповещения людей при пожаре. Звуковая сигнализация в зданиях должна обеспечивать подачу звуковых сигналов во все помещения с постоянным или временным пребыванием людей, а система оповещения  должна функционировать в течение времени, необходимого для завершения эвакуации людей из здания.
4.6.Объемные самосветящиеся знаки пожарной безопасности с автономным питанием и от электросети, используемые на путях эвакуации (в том числе световые указатели “Эвакуационный (запасный) выход”, “Дверь эвакуационного выхода”), должны постоянно находиться в исправном и включенном состоянии.

4.7.Регламентные работы по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту (ТО и ППР) автоматических установок противопожарной защиты осуществляются в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом технической документации заводов-изготовителей и нормативно-технических документов по пожарной безопасности. ТО и ППР выполняет специализированная организация, имеющая лицензию, по договору (гос. контракту). ТО и ППР проводятся с целью поддержания установок пожарной автоматики в работоспособном и исправном состоянии в течение всего срока эксплуатации, а также обеспечения их срабатывания при возникновении пожара.

4.8.ТО и ППР установок пожарной автоматики включает в себя:

· проведение плановых профилактических работ;

· устранение неисправностей и проведение текущего ремонта;

· оказание помощи ТГУ в вопросах правильной эксплуатации.

4.9.Все проведенные работы по ТО и ППР, в том числе по контролю качества, должны фиксироваться в Журнале регистрации работ по ТО и ППР систем пожарной автоматики, один экземпляр которого должен храниться в ТГУ, другой у Исполнителя.

4.10.1.Записи должны констатировать следующий вывод: "Установка пожарной автоматики сдана Заказчику в исправном и работоспособном состоянии в автоматическом режиме и готова к использованию по назначению".

4.11.Эксплуатация (содержание) установок пожарной автоматики работниками оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское», летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ.
4.11.1.В ТГУ распорядительным документом (приказом) назначается лицо, ответственное за эксплуатацию установок пожарной автоматики в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ, а также оперативный (дежурный) персонал, контролирующий состояние  установок пожарной автоматики в течение дежурных суток.

4.11.2.Лицо, ответственное за эксплуатацию установок пожарной автоматики, обязано обеспечить:

· контроль за соблюдением регламентов ТО и ППР специализированной организацией, а так же своевременность и качество выполнения работ данной организацией  в соответствии с графиком  проведения работ по договору (гос. контракту);

· разработку необходимой эксплуатационной документации в следующем объеме (инструкции по эксплуатации установки пожарной автоматики; планов-графиков ТО и ППР; тех. заданий для заключения договоров со специализированной организацией на ТО и ППР);
· обучение дежурного персонала действиям при срабатывании (неисправностях) пожарной автоматики;

· расследование причин  срабатываний и неисправностей установок пожарной автоматики;

· своевременное предъявление рекламаций:

- заводам - изготовителям - при поставке некомплектных, некачественных или не соответствующих нормативно-технической документации приборов и оборудования установок пожарной автоматики;

- монтажным организациям - при обнаружении некачественного монтажа или отступлений при монтаже от проектной документации, не согласованных с разработчиком проекта и органом государственного пожарного надзора;

- обслуживающим организациям - за несвоевременное и некачественное проведение ТО и ППР установок и средств пожарной автоматики; 

· анализ и обобщение информации о техническом состоянии обслуживаемых установок пожарной автоматики и их надежности при эксплуатации;

· разработку мероприятий по совершенствованию форм и методов ТО и ППР установок пожарной автоматики.

4.11.3.Оперативный (дежурный) персонал в течение дежурной смены обязан:

· провести внешний осмотр составных частей установки (ППКиУ, извещателей, оповещателей, шлейфа сигнализации) на отсутствие механических повреждений, коррозии, грязи, прочность крепления;
· осуществить контроль рабочего положения переключателей и выключателей, исправность СЗО, наличие пломб на ППКиУ;

· убедиться в работоспособности сигнализации по показаниям ППКиУ.

 4.11.4.Дежурному персоналу, запрещается оставлять без присмотра приемно-контрольную аппаратуру систем пожарной автоматики.

 4.11.5.Оперативный (дежурный) персонал должен знать:

· инструкции для оперативного (дежурного персонала);

· тактико-технические характеристики приборов и оборудования установок пожарной автоматики, смонтированных на закрепленном объекте, и принцип их действия;

· наименование, назначение и местонахождение защищаемых (контролируемых) установками помещений;

· порядок пуска установки пожарной автоматики в ручном режиме;

· порядок ведения оперативной документации;

· порядок контроля работоспособного состояния установки пожарной автоматики на объекте;

· порядок вызова пожарной охраны.

4.12.При  «ложном» срабатывании, отказе или неисправности установок пожарной автоматики, оперативный (дежурный) персонал  регистрируют данный случай в журнале учета срабатываний, отказов и неисправностей систем пожарной автоматики и иных инцидентов; после чего сообщают о случившемся начальнику караула ВОХР и лицу, ответственному за обеспечение пожарной безопасности данного объекта. Начальник караула ВОХР осуществляет вызов работников, осуществляющих по договору (гос. контракту) обслуживание пожарной автоматики, для устранения неисправности, фиксирует вызов в журнале и оформляет сообщение о срабатывании (отказе) системы пожарной автоматики, которое в однодневный срок передает лицу, ответственному за эксплуатацию установок пожарной автоматики ТГУ (либо работникам отдела ГО, ЧС и пожарной безопасности ТГУ). Лицо, ответственное за эксплуатацию установок пожарной автоматики ТГУ, совместно со специалистами отдела ГО, ЧС и пожарной безопасности ТГУ в течение 3-х дней после поступления сообщения о случаях срабатывания, отказа или неисправностях системы пожарной автоматики, проводят расследование данных случаев, а результаты расследования оформляют актом комиссии. При необходимости для расследования привлекается также технический персонал службы главного энергетика, службы главного механика ТГУ и работники, осуществляющие по договору (гос. контракту) обслуживание пожарной автоматики. Работники отдела ГО, ЧС и пожарной безопасности ТГУ должны один раз в квартал направлять в отделение профилактики пожаров ПЧ ТГУ обобщенные материалы работы комиссии с приложением копий сообщений о срабатывании (отказе) систем пожарной автоматики и актов расследования.

V. Требования пожарной безопасности, предъявляемые к электрооборудованию.

 5.1.Монтаж и эксплуатацию электроустановок и электротехнических изделий в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ, необходимо осуществлять в соответствии с требованиями нормативных документов по пожарной безопасности и электроэнергетике (в том числе Правил устройства электроустановок (ПУЭ), Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПЭЭП), межотраслевых правил по ОТ при эксплуатации электроустановок.)

5.2.Эксплуатация электрооборудовании осуществляется в соответствии с «Инструкцией о мерах пожарной безопасности при монтаже и эксплуатации электрооборудования в ТГУ». Служба главного энергетика ТГУ осуществляет эксплуатацию силовых, осветительных электроприемников и проверяет состояние стационарного оборудования и электропроводки аварийного и рабочего освещения, при этом проводит испытание и измерение сопротивления изоляции проводов, кабелей и заземляющих устройств по графику, но не реже одного раза в три года. Результаты замеров оформляются актом (протоколом) в соответствии с нормами испытания электрооборудования. Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, отвечают за эксплуатацию бытовых электроприборов, расположенных в помещениях  оздоровительно-учебного центра ТГУ, базы отдыха работников ТГУ «Киреевское»,  летнего лагеря отдыха СФТИ ТГУ
5.3. Лица, ответственные за противопожарное состояние электроустановок, обязаны:

· следить за правильностью выбора и применения кабелей, электропроводов, двигателей, светильников и другого электрооборудования в зависимости от класса пожаро- и взрывоопасности помещений и условий окружающей среды;

· систематически контролировать состояние электрооборудования с целью предупреждения в них коротких замыканий, перегрузок, внутренних и атмосферных перенапряжений, а также других аварийных режимов работы, могущих привести к пожарам и загораниям.
5.4.Дежурный электрик, либо электромонтер, закрепленный за объектом, обязан проводить плановые профилактические осмотры электрооборудования, проверять наличие и исправность аппаратов защиты и принимать немедленные меры к устранению нарушений. Результаты осмотров электроустановок, обнаруженные неисправности и принятые меры, фиксируются в оперативном журнале.

5.5.Все электроустановки должны быть защищены аппаратами защиты от токов короткого замыкания и других аварийных режимов, могущих привести к пожарам и загораниям.

5.6.Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены. Под напряжением должны оставаться дежурное освещение, установки пожарной автоматики (сигнализации и оповещения), а также другие электроустановки и электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации. 

5.7.При эксплуатации действующих электроустановок в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ запрещается: 
· эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;

· пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

· обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

· пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;

· применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;

· оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;

· размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;

· использовать временную электропроводку, а также удлинители для питания  электроприборов, не предназначенных для проведения аварийных и других временных работ;

· оставлять под напряжением электрические провода и кабели с неизолированными концами;

· использовать ролики, выключатели, штепсельные розетки и т. п. для подвешивания  одежды, а также заклеивать электропровода обоями, пленкой и другими синтетическими и горючими материалами;

· осуществлять соединение участков электропроводов при помощи «механической скрутки».

5.8.Соединение, ответвление и оконцевание жил проводов и кабелей должны производиться при помощи опрессовки, сварки, пайки или сжимов (винтовых, болтовых и т. п.) в соответствии с действующими инструкциями, утвержденными в установленном порядке. В местах соединения и ответвления провода и кабели не должны испытывать механических усилий тяжения. Места соединения и ответвления жил проводов и кабелей, а также соединительные и ответвительные сжимы и т. п. должны иметь изоляцию, равноценную изоляции жил целых мест этих проводов и кабелей.
5.9.Неисправности в электросетях и электроаппаратуре, вызывающие искрение, короткое замыкание, сверхдопустимый нагрев изоляции кабелей и проводов, должны немедленно устраняться дежурным персоналом. Неисправную электросеть следует отключать до приведения ее в пожаробезопасное состояние.
5.10. При эксплуатации электропроводов (кабелей) не допускается:
· прокладка и эксплуатация воздушных линий электропередачи (в том числе временных и проложенных кабелем) над горючими кровлями, навесами, а также открытыми складами (штабелями, скирдами и др.) горючих веществ, материалов и изделий;

· прокладка электрических проводов и кабелей транзитом через складские, производственные и иного назначения помещения;

· провисание электропроводов, соприкосновение их между собой или с конструктивными элементами здания и различными предметами.

5.11.В производственных и складских помещениях с наличием горючих материалов (бумага, деревянные, текстильные материалы и др.), а также изделий в сгораемой упаковке электрические светильники должны иметь закрытое или защитное исполнение (со стеклянными колпаками). Осветительная электросеть должна быть смонтирована так, чтобы светильники не соприкасались со сгораемыми конструкциями и горючими материалами в соответствии с требованиями «ПУЭ».
5.12.Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей (проложенных впервые или взамен существующих) с противопожарными преградами в зданиях и сооружениях должны быть заделаны огнестойким материалом до включения электросети под напряжение.



5.13.Замена электроприборов с меньшей мощностью на большую, должна производиться с учетом допустимой нагрузки электросети (сечение и материала проводов, выключателей и т. д.) и после согласования с главным энергетиком ТГУ.
VI. Требования пожарной безопасности, предъявляемые к печному отоплению.

6.1.Перед началом сезона, лица, назначенные ответственными за пожарную безопасность в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ, обязаны осуществить проверки и ремонт печей, а также других отопительных приборов и систем.

Запрещается эксплуатировать печи и другие отопительные приборы без противопожарных разделок (отступок) от горючих конструкций, предтопочных листов, изготовленных из негорючего материала размером не менее 0,5 x 0,7 метра (на деревянном или другом полу из горючих материалов), а также при наличии прогаров и повреждений в разделках (отступках) и предтопочных листах.

6.2. При эксплуатации печного отопления запрещается:
· оставлять без присмотра печи, которые топятся, а также поручать надзор за ними детям;

· располагать топливо, другие горючие вещества и материалы на предтопочном листе;

· применять для розжига печей бензин, керосин, дизельное топливо и другие легковоспламеняющиеся и горючие жидкости;

· топить углем, коксом и газом печи, не предназначенные для этих видов топлива;

· перекаливать печи.

6.3. Топка печей в зданиях должна прекращаться не менее чем за 2 часа до окончания работы. 

Зола и шлак, выгребаемые из топок, должны быть залиты водой и удалены в специально отведенное для них место.

6.4. При установке временных металлических и других печей заводского изготовления в помещениях должно быть обеспечено выполнение указаний (инструкций) предприятий-изготовителей этих видов продукции, а также требований норм проектирования, предъявляемых к системам отопления.

6.5.Дымовые трубы и стены, в которых проходят дымовые каналы, должны быть побелены.

VII. Требования пожарной безопасности, предъявляемые к противопожарному водоснабжению.
7.1.Водопроводная сеть, на которой устанавливается пожарное оборудование, должна обеспечивать расчетные напор и расход воды для пожаротушения. При необходимости для поддержания расчетных напора и расхода воды для пожаротушения устанавливаются насосы-повысители.

7.2.За водопроводной сетью должно осуществляться постоянное техническое наблюдение со стороны службы главного механика ТГУ, обеспечивающее их исправное состояние и постоянную готовность к использованию в случае пожара или загорания. 
7.3.Пожарные краны должны быть оборудованы пожарным клапаном с соединительной головкой, напорным пожарным рукавом с присоединенным к нему пожарным стволом, рычагом для облегчения открывания клапана. Пожарный рукав должен быть присоединен к клапану и размещаться в пожарном шкафу.

7.4.Пожарные краны не реже 2 раз в год (весной и осенью) должны проверяться на работоспособность службой главного механика ТГУ. Результаты проверки должны оформляться актом проверки пожарных кранов на работоспособность (протоколом проверки пожарных кранов на водоотдачу). Перекатка пожарных рукавов должна производиться не реже одного раза в год. При эксплуатации пожарных рукавов должна быть исключена возможность их перегиба при прокладывании в любую сторону.
 7.5.На внешней стороне дверки должен быть буквенный индекс, включающий в себя аббревиатуру "ПК" и (или) условное обозначение ПК и переносных огнетушителей по НПБ 160, и должно быть предусмотрено место для нанесения порядкового номера шкафа пожарного (ШП) и номера телефона ближайшей пожарной части в соответствии с ГОСТ 12.4.009. На дверках ШП, где размещены переносные огнетушители, должен быть изображён соответствующий указательный знак пожарной безопасности по НПБ 160.
 7.6.Все краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, заключены в шкафы, которые пломбируются и нумеруются. Пожарные рукава должны быть сухими, хорошо скатанными и присоединенными к кранам и стволам. При наличии на водопроводной сети насосов-повысителей, кнопки для дистанционного их пуска должны устанавливаться в шкафах пожарных кранов. Кнопки должны иметь четко обозначенную надпись «Пуск пожарного насоса».

7.7. При наличии на территории  естественных водоисточников (рек, озер, прудов), к ним должны быть устроены удобные подъезды с твердым покрытием и пирсы для установки не менее двух пожарных автомобилей и забора воды в любое время года. В зимнее время для забора воды из открытых водоисточников необходимо устраивать проруби размером не менее 0,6´0,6 м, которые должны поддерживаться в удобном для пользования состоянии. Рекомендуется вмораживать в проруби бочки (дном под лед), заполняемые теплоизоляционными материалами. У прорубей необходимо устанавливать указатели.

7.8.У места расположения пожарного водоема, должен быть установлен световой или флуоресцентный указатель с нанесенными буквенным индексом ПВ, цифровыми значениями запаса воды в кубических метрах и количества пожарных автомобилей, которые могут быть одновременно установлены на площадке у водоема.

7.9.Водопроводная сеть, на которой устанавливается пожарное оборудование, должна обеспечивать расчетные напор и расход воды для пожаротушения. При необходимости для поддержания расчетных напора и расхода воды для пожаротушения устанавливаются насосы-повысители.
VIII. Требования пожарной безопасности, предъявляемые к первичным средствам пожаротушения.
8.1.К первичным средствам пожаротушения относятся все виды переносных и передвижных огнетушителей, пожарные краны и средства обеспечения их использования, пожарный инвентарь и покрывала для изоляции очага пожара.

8.2. Здания в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения в соответствии с приложениями  №№1,2 Правил противопожарного режима в Российской Федерации.

8.3.Каждый огнетушитель, установленный на объекте, должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской и паспорт.


8.4.Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах и не должны быть помехой и препятствием при эвакуации людей из помещений. 

8.4.1.Ручные огнетушители должны размещаться посредством:

· навески, на вертикальные конструкции, используя кронштейны, на высоте не более 1,5 м от уровня пола до нижнего торца огнетушителя и на расстоянии от двери, достаточном для ее полного открывания;

· установки в пожарные шкафы, в специальные тумбы (подставки) или на пожарные щиты.


8.4.2.Навеска огнетушителей на кронштейны, размещение их в тумбах или пожарных шкафах должны выполняться так, чтобы можно было прочесть маркировочные надписи на корпусе.

8.5.Повседневный контроль за содержанием и постоянной готовностью к действию огнетушителей и других средств тушения пожара осуществляется лицом, ответственным за пожарную безопасность, членами ДПД.

8.6.Огнетушители, введенные в эксплуатацию, должны подвергаться техническому обслуживанию, которое обеспечивает поддержание огнетушителей в постоянной готовности к использованию и надежную работу всех узлов огнетушителя в течение всего срока эксплуатации. Техническое обслуживание включает в себя периодические проверки, осмотры, ремонт, испытания и перезарядку огнетушителей. Периодические проверки необходимы для контроля состояния огнетушителя, контроля места установки огнетушителя и надежности его крепления, возможности свободного подхода к нему, наличия, расположения и читаемости инструкции по работе с огнетушителем.

8.6.1.Перед введением огнетушителя в эксплуатацию он должен быть подвергнут первоначальной проверке, в процессе которой производят внешний осмотр, проверяют комплектацию огнетушителя и состояние места его установки (заметность огнетушителя или указателя места его установки, возможность свободного подхода к нему), а также читаемость и доходчивость инструкции по работе с огнетушителем. В ходе проведения внешнего осмотра необходимо обращать внимание на:

- наличие вмятин, сколов, глубоких царапин на корпусе, узлах управления, гайках и головке огнетушителя;
- состояние защитных и лакокрасочных покрытий;
- наличие четкой и понятной инструкции;
- наличие опломбированного предохранительного устройства;
- исправность манометра или индикатора давления (если он предусмотрен конструкцией огнетушителя), наличие необходимого клейма и величину давления в огнетушителе закачного типа или в газовом баллоне;
- массу огнетушителя, а также массу ОТВ в огнетушителе (последнюю определяют расчетным путем);
- состояние гибкого шланга (при его наличии) и распылителя ОТВ (наличие механических повреждений, следов коррозии или других предметов, препятствующих свободному выходу ОТВ из огнетушителя);
- состояние ходовой части и надежность крепления корпуса огнетушителя на тележке (для передвижного огнетушителя), на стене или в пожарном шкафу (для переносного огнетушителя).

8.6.2. Результаты проверки  записывают в журнал учета огнетушителей.

8.6.3.Ежеквартальная проверка включает в себя осмотр места установки огнетушителя и подходов к нему, а также проведение внешнего осмотра огнетушителя.

8.6.4.Ежегодная проверка огнетушителя включает в себя внешний осмотр огнетушителя, осмотр места его установки и подходов к нему. В процессе ежегодной проверки контролируют величину утечки вытесняющего газа из газового баллона или ОТВ из газового огнетушителя. Специализированная организация, имеющая лицензию МЧС на проведение технического обслуживания огнетушителей, производит вскрытие огнетушителей (порошковые огнетушители - не менее 3 % от общего количества огнетушителей одной марки), оценку состояния фильтров, проверку параметров ОТВ и, если они не соответствуют требованиям соответствующих нормативных документов, перезарядку огнетушителей. Если в ходе проверки обнаружено несоответствие какого-либо параметра огнетушителя требованиям действующих нормативных документов, необходимо устранить причины выявленных отклонений параметров и перезарядить огнетушители. 
8.6.5.Не реже одного раза в 5 лет каждый огнетушитель и баллон с вытесняющим газом должны быть разряжены специализированной организацией, корпус огнетушителя полностью очищен от остатков огнетушащих веществ, произведены внешний и внутренний осмотр, а также гидравлическое испытание на прочность и пневматические испытания на герметичность корпуса огнетушителя, пусковой головки, шланга и запорного устройства.
8.6.6.Огнетушители, отправленные на перезарядку, должны заменяться соответствующим количеством заряженных огнетушителей.

8.6.7.Ежегодную проверку и перезарядку огнетушителей проводит организация, имеющая лицензию на данный вид деятельности. По результатам проверки запускающее или запорно-пусковое устройство огнетушителя должно быть опломбировано одноразовой пластиковой номерной контрольной пломбой роторного типа. На одноразовую номерную контрольную пломбу роторного типа наносятся следующие обозначения:

· индивидуальный номер пломбы;

· дата в формате квартал-год;

· модель пломбировочного устройства;

· символ завода-изготовителя пломбировочного устройства.

Контрольные пломбы с ротором белого цвета используются для опломбирования огнетушителей, произведенных заводом-изготовителем.

Контрольные пломбы с ротором желтого цвета используются для опломбирования огнетушителей после проведения регламентных работ специализированными организациями.

8.6.8.Для размещения первичных средств пожаротушения, немеханизированного пожарного инструмента и инвентаря на территориях оборудуются пожарные щиты (типа ЩП-А) из расчёта 1 щит на 200 кв.м. Пожарные щиты комплектуются немеханизированным пожарным инструментом и инвентарем (огнетушители порошковые (ОП-5 – 2шт., лом - 1шт., багор – 1шт., ведро – 2шт., лопата штыковая – 1шт., лопата совковая – 1шт., емкость для хранения воды объемом 0,2 м3 – 1шт.).

8.6.9.Использование первичных средств пожаротушения, немеханизированного пожарного инструмента и инвентаря, для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожара, запрещается.

IX. Прядок действия отдыхающих при обнаружении пожара или признаков горения.
9.1.Отдыхающие в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ,  при обнаружении пожара или признаков горения должны осуществлять свои действия в соответствии с «Инструкцией по порядку действия работников и обучающихся в ТГУ при обнаружении пожара»     (ИПБ - 1).

9.2.ДПД, ГБР ТГУ при обнаружении пожара или признаков горения выполняет следующие ЗАДАЧИ:

9.2.1.В объеме осуществления необходимых первоочередных действий при обнаружении пожара на закрепленных объектах:

· принимают участие в теоретических занятиях с практической отработкой первоочередных действий при обнаружении пожара, проведения эвакуации людей и оказания первой помощи пострадавшим;

· при возникновении пожара, сообщают о нем в пожарную охрану, оповещают людей о возникновении пожара, эвакуируют людей в безопасные зоны (на безопасные площадки), в случае необходимости оказывают первую помощь пострадавшим;

· на начальной стадии пожара, при отсутствии угрозы жизни и здоровью и наличии путей для последующей эвакуации, могут проводить тушение, используя первичные средства пожаротушения, имеющиеся на объекте, при этом соблюдая меры безопасности и используя индивидуальные средства защиты.
9.2.2.В объеме оказания помощи работникам Федеральной Противопожарной Службы (ФПС) при тушении пожара, проведении аварийно-спасательных работ (АСР):

· оказывают содействие прибывшим на место пожара подразделениям ФПС, предоставляют им информацию о подъездных путях, источниках водоснабжения, потенциальной опасности объекта возгорания, возможном количестве пострадавших и наличия кратчайших путей к их спасению;

·  для беспрепятственного проведения мероприятий по тушению пожара и проведению АСР, ограничивают доступ посторонних лиц, автотранспорта на прилегающую к объекту возгорания территорию;

· не допускают людей, не участвующих в тушении пожара и проведении АСР, в здание (сооружение, помещение), где произошел пожар, до официального разрешения от руководителя тушения пожара ФПС, оказывают первую помощь пострадавшим.

9.3. ДПД ТГУ в объеме пожарно-профилактической работы по предупреждению пожаров выполняет следующие ЗАДАЧИ:

· осуществляют контроль за соблюдением отдыхающими установленного противопожарного режима;

· проводят разъяснение отдыхающим основных мер пожарной безопасности;

· осуществляют контроль за исправным состоянием средств противопожарной защиты, средств индивидуальной защиты людей и готовности их к действию;

· осуществляют дежурства при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей, а так же в других случаях, определяемых начальником ДПД ТГУ;

· при необходимости привлекаются для  участия в поверках противопожарного состояния объектов совместно с сотрудниками пожарной охраны;

· организуют смотры-конкурсы среди добровольных пожарных ДПД ТГУ, принимают участие в конкурсах с ДПД иных организаций (учреждений);

· оказывают практическую помощь, по устранению нарушений требований пожарной безопасности и недопущению их впредь; 

· принимают участие в осуществлении противопожарной пропаганды.

 Инструкция по порядку действий членов групп быстрого реагирования (ГБР) ТГУ при обнаружении пожара или признаков горения.
При обнаружении признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.), срабатывании установок пожарной автоматики (автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения людей о пожаре) в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ, члены ГБР ТГУ должны удостовериться, что произошел пожар и определить место его возникновения.


При обнаружении пожара члены ГБР ТГУ обязаны:
I. Немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону  01 или с мобильного  010 о возникновении пожара, месте возгорания, характеристике объекта, его адрес, ФИО сообщившего, поставить в известность руководство и дежурные службы ТГУ.
II. До прибытия пожарных подразделений:
1) оповестить людей о пожаре;
2) организовать эвакуацию людей и материальных ценностей в безопасную зону, расположенную:

· в оздоровительно-учебном центре ТГУ -  на площадке у столовой;

· на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское» -  на волейбольной площадке; 
· в летнем  лагере    отдыха СФТИ ТГУ - на спортивной площадке.
3) проверить включение в работу системы оповещения людей о пожаре;
4) отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), оформить письменный допуск на проведение тушение пожара;

5) принять по возможности меры по тушению пожара с использованием первичных средств пожаротушения и соблюдением мер безопасности;

6) организовать встречу подразделений пожарной охраны;

7) для беспрепятственного проведения мероприятий по тушению пожара и проведению аварийно-спасательных работ, ограничить доступ посторонних лиц, автотранспорта на прилегающую к объекту возгорания территорию;

8) оказать первую (доврачебную) помощь пострадавшим.
III. По прибытии пожарных подразделений проинформировать начальника дежурной смены пожарной охраны об обстановке на пожаре:

1) о месте возникновения и площади пожара;

2) о местонахождении людей и их количестве;

3) о наличии и возможности использования средств противопожарной (аварийной) защиты объекта;

4) о местонахождении ближайших водоисточников и возможности их использования; 

5) предоставить письменный допуск на проведение тушение пожара (приложение №1);
6) предоставить сведения о хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах;

7) помочь в выборе кратчайшего пути к очагу пожара.

Члены ГБР ТГУ, задействованные для осуществления первоочередных действий при пожаре, должны использовать средства индивидуальной защиты органов дыхания, при себе иметь исправный фонарик.

 Меры безопасности при использовании первичных средств пожаротушения:

· к тушению пожара приступать только в случае отсутствия явной угрозы жизни, наличии возможности покинуть опасное место в любой момент тушения пожара;

· нельзя бросать использованные и не сработавшие огнетушители в очаг пожара, так как это может привести к взрыву корпуса огнетушителя;
· при тушении пожара необходимо следить, чтобы огнем не были отрезаны выходы из помещения (здания);
· по окончании тушения пожара необходимо проветрить помещение от продуктов горения.

Инструкция по порядку действий групп быстрого реагирования (ГБР) ТГУ по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей.

При обнаружении признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.), срабатывании установок пожарной автоматики (автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения людей о пожаре) в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ, члены ГБР ТГУ  должны удостовериться, что произошел пожар и определить место его возникновения.


При обнаружении пожара, члены ГБР ТГУ, задействованные в эвакуации людей обязаны:
1) с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок;

2) провести дополнительно оповещение людей о пожаре;

3) эвакуацию людей начать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений;

4) выставить посты для регулирования потоков эвакуируемых людей и направлять их к ближайшему эвакуационному выходу;

5) при эвакуации стремиться к тому, чтобы потоки эвакуируемых людей не пересекались;

6) тщательно проверить все помещения, чтобы исключить возможность пребывания людей в опасной зоне;

7) разместить людей в безопасной зоне:

· в оздоровительно-учебном центре ТГУ -  на площадке у столовой;

· на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское» -  на волейбольной площадке; 
· в летнем  лагере    отдыха СФТИ ТГУ - на спортивной площадке. Выставить посты возле них, чтобы исключить возможность возвращения людей в опасную зону, где возник пожар.
При проведении эвакуации выполнять следующие требования:

- исключить условия, способствующие возникновению паники;
- воздержаться от открывания окон и дверей, а также от разбивания стекол, во избежание проникновения огня и дыма в смежные помещения;
- покидая помещения или здание, следует закрывать за собой все двери и окна;

- эвакуацию проводить в средствах индивидуальной защиты органов дыхания, при себе иметь фонарик.

Члены ГБР ТГУ, задействованные в эвакуации людей должны иметь информацию о состоянии эвакуационных (аварийных) путей и выходов, о месте расположения безопасных зон, о количестве отдыхающих, о наличии маломобильных групп граждан.
Руководят действиями ГБР на закрепленных объектах лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности. 
Действия отдыхающих, не относящихся к ГБР, при обнаружении пожара или признаков горения.

При обнаружении признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.), срабатывании установок пожарной автоматики (автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения людей о пожаре) в оздоровительно-учебном центре ТГУ, на базе отдыха работников ТГУ «Киреевское», в летнем лагере отдыха СФТИ ТГУ, необходимо удостовериться, что произошел пожар и определить место его возникновения.
При обнаружении пожара, отдыхающие  обязаны:

1) немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону  01 или с мобильного  010 о возникновении пожара, месте возгорания, указать адрес объекта, ФИО сообщившего.
2) оповестить людей о пожаре, задействовать систему оповещения о пожаре;
3) эвакуироваться в безопасную зону, организовать по возможности помощь при эвакуации других  людей;
4) на начальной стадии пожара, принять по возможности меры по его тушению с использованием первичных средств пожаротушения и соблюдением мер безопасности;
5) находиться в безопасной зоне, не покидать её, не входить в опасную зону до официального разрешения руководителя тушения пожара;

6) неукоснительно соблюдать распоряжения членов ГБР и лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности.

X. Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности.
 За нарушение требований пожарной безопасности, а также за иные правонарушения в области пожарной безопасности в соответствии со ст.38 Федерального закона  от 21.12.1994г. №69-ФЗ "О пожарной безопасности", руководители подразделений, должностные лица, граждане, могут быть привлечены к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

 Знание и точное исполнение настоящей инструкции обязательно для всех работников и обучающихся ТГУ.

СОГЛАСОВАНО                                                                                               СОГЛАСОВАНО

Начальник ПЧ ТГУ                С.В. Кирпичников                  Проректор 

                                                                                          по безопасности                  В.Н. Карпов

Начальник отделения                                                              Главный
Профилактики ПЧ ТГУ           О.В. Коростелев                    инженер                               П.В. Колесов

                                                                                                   Начальник ПУ                     И.А. Котляр

Приложение №1
Допуск 

на проведение тушения пожара
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)

1. Место проведения тушения пожара и что разрешается тушить _____________________________________________________________________________
(наименование помещений, открытой установки и т.п.)

_____________________________________________________________________________
2. Электроустановки, кабели в зоне пожара и на подступах к ним обесточены (перечисляются обесточенные электроустановки и кабели, указывают места их расположение и максимальное напряжение) _____________________________________________________________________________
3. Допуск выдал _____________________________________________________________________________
                                                              (должность, фамилия)

_______________________   _________  ____________ __________________________

   (подпись)                               

(ч.)              (мин.)               
(число, месяц, год)
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