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1. [bookmark: _Toc15911074]Общие положения
1.1. Настоящее Положение об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета (далее - Университет), разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Трудового кодекса РФ и Устава Университета.
1.2. Ученый совет факультета (института) является выборным представительным органом и осуществляет общее руководство факультетом (институтом). 
1.3. Работа ученого совета факультета (института) проводится по плану, разрабатываемому на каждый учебный год.
1.4. Ученый совет факультета (института) избирается тайным голосованием на собрании (конференции) научно-педагогических работников факультета (института) на срок до 5 (пяти) лет. 
1.5. Ученый совет факультета (института) и декан факультета (директор института) несут ответственность за эффективное выполнение факультетом (институтом) его задач.
[bookmark: _Toc15911075]2. Состав ученого совета
2.1. В состав ученого совета факультета (института) входит декан (директор) факультета (института) – председатель ученого совета, лица, имеющие почетное звание «Заслуженный декан ТГУ»[footnoteRef:1], а также по решению ученого совета – по должности: заместители декана (директора), заведующие кафедрами, отделениями, НОЦ, руководители ООП (ОПОП), лабораториями факультета (института).  [1:   (Положение о почетном звании «Заслуженный декан Томского государственного университета», п.9)] 

2.2. Другие члены ученого совета избираются собранием (конференцией) работников факультета (института) из числа профессорско-педагогических и научных работников. Нормы представительства (квоты) в ученом совете от структурных подразделений определяются действующим ученым советом факультета (института), в том числе предусматривается представительство профсоюзных организаций сотрудников и студентов университета. 
2.3. Число избираемых членов ученого совета факультета (института) должно быть не менее числа членов совета по должности.
[bookmark: _Toc15911076]3. Выборы ученого совета факультета (института)
3.1. Решение о проведении выборов членов ученого совета факультета (института) принимает действующий ученый совет факультета (института) на последнем заседании действующего ученого совета факультета (института). Указанное решение принимается, как правило, не позднее, чем за один месяц до дня проведения выборов. 
3.2.Организационные мероприятия по выбору ученого совета факультета (института):
3.2.1. На последнем заседании ученого совета факультета (института) текущего созыва принимается решение о проведении выборов нового состава ученого совета факультета (института). Решение ученого совета факультета (института) о проведении выборов ученого совета факультета (института) должно содержать: дату проведения собрания (конференции) научно-педагогических работников факультета (института); численный состав избираемого ученого совета; нормы представительства структурных подразделений факультета (института) на конференции и в избираемом ученом совете; порядок выдвижения кандидатов в члены ученого совета; решение о создании комиссии по выборам с указанием ее персонального состава; график мероприятий по подготовке собрания (конференции) научно-педагогических работников; решение об отчете о работе действующего ученого совета факультета (института) за отчетный период, представляемого собранию (конференции) научно-педагогических работников факультета (института) (Приложение 1).
3.2.2. Решение ученого совета факультета (института) о проведении выборов ученого совета объявляется распоряжением декана (директора) факультета (института) не позднее следующего дня за днем принятия решения (Приложение 2).
3.2.3. Выдвижение кандидатур в члены ученого совета факультета (института) коллективами структурных подразделений факультета (института), обучающимися факультета (института) проводится в сроки, указанные в распоряжении декана (директора).
3.2.4. Собрания трудовых коллективов подразделений организуются руководителями подразделений, обучающихся факультета (института) – деканатом.
3.2.5. По результатам собраний трудовых коллективов структурных подразделений факультета (института), обучающихся факультета (института) в комиссию по выборам ученого совета представляется выписка из протокола собрания научно-педагогических работников подразделения факультета (института) о выдвижении кандидатур к избранию членами ученого совета факультета (института) (Приложение 3).
3.2.6. Комиссия по выборам ученого совета факультета (института) проводит необходимые организационные мероприятия для подготовки к выборам ученого совета и проведения собрания (конференции) работников факультета (института) из числа профессорско-педагогических и научных работников.
3.3. Проведение выборов ученого совета факультета (института) на собрании (конференции) научно-педагогических работников факультета (института):
3.3.1. На собрании (конференции) научно-педагогических работников факультета (института) необходимо присутствие проректора ТГУ.
3.3.2. Собрание (конференцию) научно-педагогических работников факультета (института) открывает председатель комиссии по выборам ученого совета. Председатель комиссии:
1) организует работу собрания (конференции) научно-педагогических работников до избрания президиума собрания (конференции) научно-педагогических работников по выборам ученого совета;
2) знакомит участников собрания (конференции) научно-педагогических работников с порядком голосования.
3.3.3. Перед началом обсуждения кандидатур и выборов ученого совета участникам собрания (конференции) научно-педагогических работников представляется отчет о работе предыдущего состава ученого совета факультета (института). По отчету собрание принимает решение.
3.3.4. Председатель президиума собрания (конференции) научно-педагогических работников факультета (института) предлагает избрать счетную комиссию и назначить председателя.
3.3.5. До начала обсуждения кандидатов в члены ученого совета участники собрания (конференции) научно-педагогических работников должны быть ознакомлены с полным списком кандидатов в члены ученого совета факультета (института), утвержденными комиссией по выборам ученого совета факультета (института) и включенными в бюллетень для тайного голосования.
3.3.6. Выборы членов ученого совета проводятся путем тайного голосования по единому бюллетеню (Приложение 4). 
3.3.7. По результатам тайного голосования составляется протокол счетной комиссии по избранию ученого совета факультета (института) Томского государственного университета (Приложение 5).
3.3.8. Представители структурных подразделений считаются избранными в состав ученого совета факультета (института), если за их кандидатуру проголосовало более 50 % присутствующих на собрании (конференции) научно-педагогических работников факультета (института), при наличии не менее 1/2 списочного состава. 
3.3.9. По итогам собрания (конференции) научно-педагогических работников факультета (института) ученому секретарю Ученого совета ТГУ предоставляется выписка из протокола собрания (конференции) научно-педагогических работников (Приложение 6).
3.3.10. Состав ученого совета утверждается приказом ректора (Приложение 7).
3.3.11. Секретарь ученого совета выбирается из состава ученого совета факультета (института).
3.4. Срок полномочий ученого совета факультета (института) – до 5 лет.
3.5. Ученый совет факультета (института) действует в полном составе или через постоянные или временные комиссии.
[bookmark: _Toc15911077]4. Досрочные выборы, обновление состава в период действия полномочий ученого совета факультета (института) текущего созыва
4.1. Досрочные выборы ученого совета факультета (института) проводятся по требованию не менее половины его членов, а также в случаях, предусмотренных Уставом Университета.
4.2. Полномочия членов ученого совета факультета (института) прекращаются в связи с истечением срока полномочий ученого совета факультета (института), освобождением от занимаемой должности (для членов ученого совета по должности), выбытием из числа работников Университета и (или) по личному заявлению. Члены ученого совета обязаны посещать заседания и принимать участие в работе ученого совета факультета (института). Ученый совет вправе исключить из состава членов ученого совета, отсутствовавших более чем на 25% заседаний ученого совета за год.
4.3. В период между выборами ученого совета факультета (института) для обновления состава ученого совета факультета (института) для замены выбывшего члена ученого совета по представлению соответствующего структурного подразделения факультета (института); либо в связи с необходимостью ввода представителя вновь организованного структурного подразделения возможно:
1) проведение выборов новых членов в состав ученого совета факультета (института) в соответствии с п.3. «Выборы ученого совета факультета (института)», 
2) проведение кооптации в состав ученого совета факультета (института).
4.4. Проведение кооптации в состав ученого совета факультета (института):
4.4.1. На заседании ученого совета факультета (института) принимается решение о проведении кооптации в состав ученого совета факультета (института) (Приложение 8). 
4.4.2. Решение ученого совета факультета (института) о проведении кооптации в состав ученого совета объявляется распоряжением декана (директора) факультета (института) не позднее следующего дня за днем принятия решения (Приложение 9). 
4.4.3. Выдвижение кандидатур в члены ученого совета факультета (института) соответствующими коллективами структурных подразделений факультета (института), обучающимися факультета (института) проводится в сроки, указанные в распоряжении декана (директора).
4.4.4. По результатам собраний трудовых коллективов структурных подразделений факультета (института), обучающихся факультета (института) ученому секретарю ученого совета факультета (института) представляется выписка из протокола собрания научно-педагогических работников подразделения факультета (института) о выдвижении кандидатуры к избранию членом ученого совета факультета (института) (Приложение 3).
4.4.5. По результатам тайного голосования на заседании ученого совета факультета (института) составляется протокол счетной комиссии по кооптации в состав ученого совета факультета (института) Томского государственного университета (Приложение 10).
4.4.6. Работник считается кооптированным в состав ученого совета, если за его кандидатуру проголосовало более 50 % присутствующих на заседании членов ученого совета, при наличии не менее 1/2 списочного состава.
4.4.7.  По итогам заседания ученого совета факультета (института) ученому секретарю Ученого совета ТГУ предоставляется выписка из протокола заседания ученого совета факультета (института) (Приложение 11).
4.5.  Все изменения в составе ученого совета факультета (института) объявляются приказом ректора Университета по представлению председателя ученого совета факультета (института) (Приложение 12, 13).
[bookmark: _Toc15911078]5. Порядок оформления и исполнения решений ученого совета
5.1. Ученый совет факультета (института) вправе принимать решения, если на заседании присутствуют не менее 2/3 списочного состава.
5.2. Решение ученого совета факультета (института) принимается открытым или тайным голосованием и считается принятым, если за него проголосовало более половины числа членов, участвовавших в заседании ученого совета факультета (института).
5.3. Решения ученого совета факультета (института) вступают в силу после их подписания председателем ученого совета факультета (института).
5.4. Решения ученого совета факультета (института) обязательны для всех работников и обучающихся факультета (института).
5.5. Решения ученого совета факультета (института) могут быть отменены мотивированным решением Ученого совета Университета по представлению ректора (проректора) Университета.
5.6. Организация текущей работы и ведение делопроизводства в ученом совете факультета (института) возлагаются на ученого секретаря, избираемого ученым советом факультета (института) из числа своих членов. 
5.7. Ученый совет факультета (института) может делегировать право принятия решений по отдельным вопросам комиссиям ученого совета, отделениям, кафедрам и научным подразделениям факультета (института).
5.8. Заседания ученого совета факультета (института) являются открытыми. Любой работник факультета (института), не входящий в состав ученого совета, вправе присутствовать на заседаниях ученого совета факультета (института) без права голоса при принятии решений. Иные лица вправе присутствовать на заседаниях ученого совета факультета (института) по его решению. 
5.9. Вопросы, выносимые от имени факультета (института) на Ученый совет Университета, должны предварительно рассматриваться на ученом совете факультета (института).
[bookmark: _Toc15911079]6. Полномочия ученого совета 
6.1. По общим вопросам ученый совет факультета (института):
6.1.1. определяет общее число членов ученого совета, квоты представительства выборных членов совета от структурных подразделений факультета (института);
6.1.2. разрабатывает регламент своей работы; 
6.1.3. беспечивает взаимодействие всех структурных подразделений факультета (института);
6.1.4. предварительно рассматривает вопросы создания, переименования, реорганизации и ликвидации кафедр, научных и других подразделений факультета (института)
6.1.5. ежегодно заслушивает отчет председателя ученого совета о деятельности ученого совета факультета (института).
6.2. По кадровым вопросам ученый совет факультета (института): 
6.2.1. рекомендует Ученому совету Университета кандидатуру для избрания на должность декана (директора) факультета (института); 
6.2.2. заслушивает ежегодные отчеты декана (директора) и дает оценку его деятельности; при необходимости принимает решение о рекомендации руководству о досрочном освобождении декана (директора) от занимаемой должности;
6.2.3. в соответствии с установленным порядком проводит конкурсный отбор на должности профессорско-преподавательского состава (кроме должностей профессора и заведующего кафедрой); 
6.2.4. рекомендует к избранию кандидатуры представителей от факультета (института) в ученый совет Университета; 
6.2.5. рекомендует Ученому совету Университета кандидатуры для представления к присвоению ученых званий, для прохождения конкурсного отбора на должности профессора, к выборам на должности заведующего кафедрой;
6.2.6. рекомендует сотрудников факультета (института) к присвоению почетных и академических званий и присуждению премий, представлению к государственным, ведомственным и региональным наградам. 
6.3. По организации учебного процесса ученый совет факультета (института): 
6.3.1. рассматривает вопросы открытия и закрытия образовательных программ, изменения форм подготовки и контрольных цифр приема по профилю факультета (института); 
6.3.2. рассматривает вопросы поступления в магистратуру и аспирантуру, назначения руководителей для соискателей ученых степеней (магистр, кандидат наук), проводит аттестацию аспирантов, утверждает темы магистерских и кандидатских диссертаций, программы кандидатских экзаменов; 
6.3.3. принимает решение о рекомендации к участию в конкурсном отборе соискателя докторской ученой степени и утверждает план подготовки диссертации;
6.3.4. рассматривает вопросы организации учебного процесса, привлечения обучающихся к научным исследованиям, принимает решения по повышению качества реализации образовательных программ на факультете (институте). 
6.4. По организации научных работ ученый совет факультета (института): 
6.4.1. рассматривает тематические планы научных работ, утверждает научных руководителей работ; 
6.4.2. решает вопросы финансирования перспективных и поисковых работ из факультетских (институтских) фондов; утверждает отчеты по этим работам; 
6.5. По финансовым и социальным вопросам ученый совет факультета (института): 
6.5.1. ежегодно заслушивает декана (директора) факультета (института) о выполнении плана финансово-хозяйственной деятельности в части привлечения собственных средств по итогам финансового года, отражает основные направления финансово-хозяйственной деятельности. 
6.5.2. определяет принципы распределения штатов, материальных и финансовых ресурсов между подразделениями факультета (института); 
6.5.3. рассматривает вопросы социальной поддержки обучающихся и работников факультета (института).
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Ученый совет ________________ факультета (института)
Томского государственного университета
РЕШЕНИЕ
по вопросу «Об избрании ученого совета __________________ факультета (института) Томского государственного университета»
от ___.___.20___г., протокол № ___

Заслушав и обсудив сообщение декана (директора) _________ факультета (института) _______________ об избрании ученого совета _________ факультета (института) Томского государственного университета в связи с истечением полномочий действующего совета 
ученый совет _________ факультета (института) ТГУ решил:
1. Провести в период с _________ 20__г. по ________ 20__г. выборы ученого совета _________ факультета (института) ТГУ.
1. Установить, что ученый совет _________ факультета (института) ТГУ состоит из ____ человек.
1. В соответствие с п. 2.1. Положения о факультете (институте) Томского государственного университета, установить, что декан (директор), заместители декана (директора), заведующие кафедрами (отделениями) входят в состав ученого совета факультета (института) по должности.
4. Ученый совет _________ факультета (института) Томского государственного университета формируется по следующим правилам:
	Наименование структурного подразделения, органа, представляющего общественную организацию, коллектива обучающихся факультета, других лиц
	Кандидаты в члены ученого совета факультета по должности
	Кандидаты в члены ученого совета факультета, выдвигаемые от коллективов структурных подразделений факультет

	
	
	Научно-педагогические работники
	другие работники

	Декан (Директор)
	1
	
	

	Заместитель декана (директора)
	
	
	

	кафедра _____________
	1
	
	

	кафедра _____________
	1
	
	

	кафедра _____________
	1
	
	

	кафедра _____________
	1
	
	

	кафедра _____________
	1
	
	

	Иное подразделение (лаборатория и т.п.) 
	
	
	

	Иное подразделение (лаборатория и т.п.)
	
	
	

	Студенты, обучающиеся по очной форме обучения
	
	
	

	Аспиранты, обучающиеся по очной форме обучения
	
	
	

	Общественная организация
	
	
	

	Всего, кандидатов в члены ученого совета
	
	
	



1. Собрание (конференцию) научно-педагогических работников _________ факультета (института) Томского государственного университета по избранию ученого совета _________ факультета (института) провести ____ ________ 20__г.
1. Выдвижение кандидатов в члены ученого совета _________ факультета (института) провести в срок до __________ 20__г.
1. Создать комиссию по выборам ученого совета _________ факультета (института) в составе:
_______________________________, председатель
_______________________________
_______________________________
1. Выписки из протоколов собраний подразделений по выдвижению кандидатов в члены ученого совета _________ факультета (института) представляются комиссии по выборам ученого совета _________ факультета (института) в срок до ____ ________ 20__г.
1. Утвердить форму бюллетеня для тайного голосования по избранию ученого совета _________ факультета (института) Томского государственного университета:

Бюллетень
для тайного голосования по избранию ученого совета 
_______________ факультета (института) Томского государственного университета на собрании (конференции) научно-педагогических работников 
_________ факультета (института) ТГУ 
от ____ ________ 20__г.
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность, подразделение

	ФИО кандидата
	


Голосование выражается оставлением или вычёркиванием фамилии кандидата

1. Представить отчет по работе действующего ученого совета _________ факультета (института) за 5 лет. 


	Председатель ученого совета, 
декан (директор) ___________ факультета (института)
	
	ФИО

	Секретарь ученого совета
___________ факультета (института)
	
	
ФИО
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
____________________ ФАКУЛЬТЕТ (ИНСТИТУТ)

РАСПОРЯЖЕНИЕ


О проведении выборов
ученого совета _________________
факультета (института) ТГУ


В соответствии с п. 2 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета, окончанием срока полномочий ученого совета ___________ факультета (института) и решением ученого совета ___________ факультета (института) от __________20___г., протокол № ___ об избрании ученого совета __________________ факультета (института) Томского государственного университета: 
ОБЯЗЫВАЮ: 
1. Провести выборы ученого совета ___________ факультета (института) в срок до _______ 20___г.
1. Собрания (заседания) коллективов подразделений, обучающихся _________ факультета (института) по выдвижению кандидатов в члены ученого совета _________ факультета (института) провести в срок до __________ 20__г.
1. Создать комиссию по выборам ученого совета _________ факультета (института) в составе:
_______________________________, председатель
_______________________________
_______________________________
1. Собрание (конференцию) научно-педагогических работников _________ факультета (института) Томского государственного университета по избранию ученого совета _________ факультета (института) провести ____ ________ 20__г.

	Декан (директор) ___________ 
факультета (института)
	
	
ФИО




ФИО подготовившего распоряжение
№ телефона
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В Ы П И С К А
из протокола собрания научно-педагогических работников 
________________________________________
(название подразделения)
_________________ факультета (института)
Томского государственного университета
№__ от __ ___________ 20__ г.
Присутствовали: ____ из ____ сотрудников _________________________
							  (название подразделения)


СЛУШАЛИ: О выдвижение кандидатов в члены ученого совета ____________ факультета (института) Томского государственного университета. 
РЕШИЛИ: Кандидатами в члены ученого совета _____________ факультета (института) выдвинуть:
1. ФИО, должность. Решение принято по результатам тайного/открытого голосования (за – ___, против – ___, воздержались – ___);
1. ФИО, должность. Решение принято по результатам тайного/открытого голосования (за – ___, против – ___, воздержались – ___).


	Председатель собрания научно-педагогических работников 
 
	
	ФИО

	Секретарь	
	
	ФИО
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Бюллетень
для тайного голосования по избранию ученого совета 
_________ факультета (института) Томского государственного университета
на собрании (конференции) научно-педагогических работников _________ факультета (института) ТГУ 
от ____ ________ 20__г.
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность, подразделение

	ФИО кандидата
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Голосование выражается оставлением или вычёркиванием фамилии кандидата
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ПРОТОКОЛ
заседания счётной комиссии

Комиссия избрана собранием (конференцией) научно-педагогических работников _______________ факультета (института) Томского государственного университета по избранию ученого совета _________ факультета (института) ТГУ ___ ________ 20_____ г. в составе:
1. ________________________________________________
2. ________________________________________________
3. ________________________________________________
4. ________________________________________________
5. ________________________________________________

Присутствовало на заседании _____ из ______ членов научно-педагогических работников .
	
Роздано бюллетеней: ______
	
Оказалось в урне: ______

На основании результатов тайного голосования:
	Фамилия, имя, отчество
	Должность, 
подразделение
	За
	Против
	Воздержались

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


комиссия считает избранными в состав учёного совета _________ факультета (института) Томского государственного университета:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	Члены комиссии:  
	
	

	
	__________________
	_____________________

	
	__________________
	_____________________

	
	__________________
	_____________________

	
	__________________
	_____________________

	
	__________________
	_____________________

	
	       (подпись)
	      (расшифровка)
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В Ы П И С К А
из протокола собрания (конференции) научно-педагогических работников 
________________ факультета (института) 
Томского государственного университета
№___ от ___ _________ 20____ г.
Присутствовало ___ из ___ сотрудников.


СЛУШАЛИ: Об избрании ученого совета _____________ факультета (института) Томского государственного университета. 
РЕШИЛИ: 
1. Утвердить состав ученого совета факультета (института): 
1. ФИО, должность. Решение принято по результатам тайного голосования (всего проголосовало - __, за – __, против – __, воздержались – __);
1. ФИО, должность. Решение принято по результатам тайного голосования (всего проголосовало - __, за – __, против – __, воздержались – __);
1. ФИО, должность. Решение принято по результатам тайного голосования (всего проголосовало - __, за – __, против – __, воздержались – __).
2. Установить срок полномочий ученого совета ___________ факультета (института) ТГУ – 5 лет.


	Председатель собрания научно-педагогических работников 
	
	ФИО

	
Секретарь                   
	
	
ФИО
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МИНИОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ПРОЕКТ ПРИКАЗА



	Об утверждении состава
ученого совета _________________
факультета (института) ТГУ
	



В соответствии с п. 2 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета и решением собрания научно-педагогических работников _________ факультета (института) Томского государственного университета от __ _______ 20__ г. об избрании ученого совета _____________ факультета (института) Томского государственного университета
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить состав ученого совета _________ факультета (института) ТГУ:
1. ФИО, должность;
1. ФИО, должность;
1. ФИО, должность.
2. Утвердить срок полномочий ученого совета _________ факультета (института) ТГУ – 5 лет. 


СОГЛАСОВАНО
	Проректор по образовательной деятельности
	
	ФИО

	Начальник правового управления
	
	ФИО

	Начальник управления делами
	
	ФИО

	Ученый секретарь Ученого совета ТГУ
	
	ФИО

	Декан (директор)
_________ факультета (института) 
	
	
ФИО



ФИО подготовившего проект приказа, 
№ телефона

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ


ПРИКАЗ


	00.00.0000
	№




	Об утверждении состава
ученого совета _________________
факультета (института) ТГУ
	



В соответствии с п. 2 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета и решением собрания научно-педагогических работников _________ факультета (института) Томского государственного университета от __ _______ 20__ г. об избрании ученого совета _____________ факультета (института) Томского государственного университета
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить состав ученого совета _________ факультета (института) ТГУ:
1) ФИО, должность;
2) ФИО, должность;
3) ФИО, должность.
2. Утвердить срок полномочий ученого совета _________ факультета (института) ТГУ – 5 лет. 


	Ректор

	ФИО












ФИО подготовившего проект приказа
№ телефона
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Ученый совет ________________ факультета (института)
Томского государственного университета
РЕШЕНИЕ
по вопросу «О кооптации в состав ученого совета __________________ факультета (института) Томского государственного университета»
от ___.___.20___г., протокол № ___

Заслушав и обсудив сообщение декана (директора) _________ факультета (института) _______________ о кооптации в состав ученого совета _________ факультета (института) Томского государственного университета в связи с:
1. Выбытием из состава сотрудников факультета (института) _____ (ФИО);
1. Личным заявлением о выводе из состава члена ученого совета ________ (ФИО);
1.  Необходимостью ввести в состав ученого совета факультета (института) сотрудников факультета (института) представителей (я) вновь организованных (ого) структурных (ого) подразделений (я)
ученый совет _________ факультета (института) ТГУ решил:
1. Провести кооптацию в состав ученого совета __________________ факультета (института) Томского государственного университета.
2. Собрания (заседания) трудовых коллективов подразделений, обучающихся _________ факультета (института) по выдвижению кандидатов в члены ученого совета _________ факультета (института) провести в срок до __________ 20__г.
3. Выписки из протоколов собраний (заседаний) трудовых коллективов подразделений по выдвижению кандидатов в члены ученого совета _________ факультета (института) представить ученому секретарю ученого совета _________ факультета (института) в срок до ____ ________ 20__г.
4. Заседание ученого совета _________ факультета (института) Томского государственного университета по кооптации на вакантные места в состав ученого совета _________ факультета (института) провести ____ ________ 20__г.
5. Утвердить форму бюллетеня для тайного голосования по кооптации в состав ученого совета _________ факультета (института) Томского государственного университета:

Бюллетень
для тайного голосования по кооптации в состав ученого совета 
_________ факультета (института) Томского государственного университета
на заседании ученого совета _________ факультета (института) ТГУ 
от ____ ________ 20__г.
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность, подразделение

	ФИО кандидата
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Голосование выражается оставлением или вычёркиванием фамилии кандидата


	Председатель ученого совета,
декан (директор)
	
	
ФИО

	Секретарь ученого совета
	
	ФИО
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
____________________ ФАКУЛЬТЕТ (ИНСТИТУТ)

РАСПОРЯЖЕНИЕ


О кооптации в состав
ученого совета _________________
факультета (института) ТГУ


В соответствии с п. 4.4 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета и решением ученого совета ___________ факультета (института) от __________20___г. о кооптации в состав ученого совета __________________ факультета (института) Томского государственного университета: 
ОБЯЗЫВАЮ: 
1. Провести кооптацию в состав ученого совета __________________ факультета (института) Томского государственного университета. 
2. Собрания (заседания) трудовых коллективов подразделений, обучающихся _________ факультета (института) по выдвижению кандидатов в члены ученого совета _________ факультета (института) провести в срок до __________ 20__г.
3. Заседание ученого совета _________ факультета (института) Томского государственного университета по кооптации на вакантные места в состав ученого совета _________ факультета (института) провести ____ ________ 20__г.


	Декан (директор) 

	
	ФИО








ФИО подготовившего распоряжение
№ телефона
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ПРОТОКОЛ
заседания счётной комиссии

Комиссия избрана ученым советом _________ факультета (института) Томского государственного университета по кооптации в состав ученого совета _________ факультета (института) ТГУ ___ ________ 20_____ г. в составе:
1. ________________________________________________
2. ________________________________________________
3. ________________________________________________

Присутствовало на заседании _____ из ______ членов ученого совета.
	
Роздано бюллетеней: ______
	
Оказалось в урне: ______

На основании результатов тайного голосования:
	Фамилия, имя, отчество
	Должность, 
подразделение
	За
	Против
	Воздержались

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


комиссия считает кооптированным в состав ученого совета _________ факультета (института) Томского государственного университета:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	Члены комиссии:
	
	

	
	__________________
	_____________________

	
	__________________
	_____________________

	
	__________________
	_____________________

	
	       (подпись)
	      (расшифровка)
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В Ы П И С К А
из протокола заседания ученого совета 
________________ факультета (института) 
Томского государственного университета
№___ от ___ _________ 20____ г.
Присутствовало ___ из ___ сотрудников.


СЛУШАЛИ: О кооптации в состав ученого совета _____________ факультета (института) Томского государственного университета. 
РЕШИЛИ: 
1. Кооптировать в состав ученого совета _______________факультета (института) Томского государственного университета: 
1) ФИО, должность, в связи с заменой выбывшего члена ученого совета ФИО, должность. Решение принято по результатам тайного голосования (всего проголосовало - __, за – __, против – __, воздержались – __);
2) ФИО, должность, в связи с заменой выбывшего члена ученого совета ФИО, должность. Решение принято по результатам тайного голосования (всего проголосовало - __, за – __, против – __, воздержались – __);
3) ФИО, должность, в связи с необходимостью ввода представителя вновь организованного структурного подразделения (название подразделения). Решение принято по результатам тайного голосования (всего проголосовало - __, за – __, против – __, воздержались – __).
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	Председатель ученого совета,
декан (директор)____________
факультета (института)

	
	

ФИО

	Секретарь ученого совета                   
	
	ФИО
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МИНИОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ


ПРОЕКТ ПРИКАЗА



	Об изменении состава
ученого совета _____________
факультета (института) ТГУ
	



В соответствии с п. 2 и п. 4 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Вывести из состава ученого совета ___________ факультета (института) ФИО, должность, в связи с освобождением от занимаемой должности _________. 
2. Вывести из состава ученого совета ____________ факультета (института) ФИО, должность, в связи с увольнением. 
3. Вывести из состава ученого совета ____________ факультета (института) ФИО, должность, по собственному желанию.
4. Ввести в состав ученого совета ___________ факультета (института) ФИО, должность, в связи с назначением на должность __________________.


СОГЛАСОВАНО
	Проректор по образовательной деятельности
	
	ФИО

	Начальник правового управления
	
	ФИО

	Начальник управления делами
	
	ФИО

	Ученый секретарь Ученого совета ТГУ
	
	ФИО

	Декан (директор) _________ 
факультета (института) 
	
	
ФИО



ФИО подготовившего проект приказа
№ телефона


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ


ПРИКАЗ


	00.00.0000
	№




	Об изменении состава
ученого совета _________________
факультета (института) ТГУ
	



В соответствии с п. 2 и п. 4 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Вывести из состава ученого совета ___________ факультета (института) ФИО, должность, в связи с освобождением от занимаемой должности _________. 
2. Вывести из состава ученого совета ____________ факультета (института) ФИО, должность, в связи с увольнением. 
3. Вывести из состава ученого совета ____________ факультета (института) ФИО, должность, по собственному желанию.
4. Ввести в состав ученого совета ___________ факультета (института) ФИО, должность, в связи с назначением на должность __________________.


	Ректор

	ФИО














ФИО подготовившего проект приказа
№ телефона
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МИНИОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ


ПРОЕКТ ПРИКАЗА



	Об изменении состава
ученого совета _____________
факультета (института) ТГУ
	



В соответствии с п. 2 и п. 4 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета и решением ученого совета ___________ факультета (института) Томского государственного университета от ________ 20___ г., протокол № ___ о кооптации в состав ученого совета факультета (института) Томского государственного университета
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ввести в состав ученого совета ___________ факультета (института): 
1) ФИО, должность;
2) ФИО, должность;
3) ФИО, должность;
4) ФИО, должность.


СОГЛАСОВАНО
	Проректор по образовательной деятельности
	
	ФИО

	Начальник правового управления
	
	ФИО

	Начальник управления делами
	
	ФИО

	Ученый секретарь Ученого совета ТГУ
	
	ФИО

	Декан (директор) _________ 
факультета (института) 
	
	
ФИО



ФИО подготовившего проект приказа, 
№ телефона


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ


ПРИКАЗ


	00.00.0000
	№




	Об изменении состава
ученого совета _________________
факультета (института) ТГУ
	



В соответствии с п. 2 и п. 4 Положения об ученом совете факультета (института) Томского государственного университета и решением ученого совета ___________ факультета (института) Томского государственного университета от ________ 20___ г., протокол № ___ о кооптации в состав ученого совета факультета (института) Томского государственного университета
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ввести в состав ученого совета ___________ факультета (института): 
1) ФИО, должность;
2) ФИО, должность;
3) ФИО, должность;
4) ФИО, должность.


	Ректор

	ФИО















ФИО подготовившего проект приказа
№ телефона


Лист согласования
Положения об ученом совете факультета (института)
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