Приложение 3

Правила оформления индивидуальных договоров на практику (для студентов)

1. Оформить письмо - запрос  организации  на прохождение практики студентом Томского государственного университета. 
Обязательно: печать предприятия, заполнение всех форм контактной информации. 
	Образец письма-запроса 
организации об индивидуальном приглашении на практику студента ТГУ
Фирменный бланк организации
Ректору ТГУ
профессору Г.В. Майеру

В связи с производственной необходимостью ОАО «Промстроймонтаж» просит Вас направить на учебно-ознакомительную (производственную, преддипломную) практику в нашу организацию студента(ку) группы № _________  Факультета маркетинга ТГУ Иванова И.И. с заключением соответствующего договора с ТГУ на практику студента(ки).
Выполнение программы практики, соблюдение правил охраны труда и техники безопасности студентом Ивановым И.И.. гарантируем. 
Генеральный директор



                  В. А. Петров
Контактная информация:

1. Адрес: индекс ___________, область (край) ________________________________
  район _____________________, город (село) ________________________________
  улица _____________________, дом № _____, № тел. руководителя ____________, 
  факс _______________, E-mail: ____________   № тел. бухгалтерии ____________, 

2. Контактное лицо организации: ____________________________________________________________________
                                                       (полностью: фамилия, имя, отчество)  
№ тел ______________, № факса  ____________________,  E-mail: ______________  


2.  Необходимо завизировать письмо-запрос у заведующих выпускающей кафедры. Предоставить письмо-запрос в отдел Маркетинговых исследований и коммуникаций (лично, почтой, можно по факсу). 

3.  На основании письма-запроса студенту выдается трехсторонний договор (Университет, предприятие, студент)  в трех экземплярах. Студенту необходимо самому подписать договор, поставить печати,  подписать договор в принимающей организации, и отдать на подпись в отдел практики ТГУ. Договора должны быть с синей печатью. Факсы, ксерокопии не принимаются. 
ВНИМАНИЕ!!! Все договора должны быть заключены не менее чем за две-три недели до начала практики. Университет вправе отказать студенту в заключении договора, в случае распределения этого студента на места практики по договорам университета.
