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1 Область применения 


1.1 Настоящий стандарт организации СТП ТГУ-13–2009 (далее по тексту - Стандарт) разработан с целью создания организационного механизма, стимулирующего получение конкурентоспособных результатов научно-технической деятельности ГОУ ВПО «Томский государственный университет» и способствующего вовлечению их в гражданский оборот. 

1.2 Стандарт определяет требования к организации охраны и учета результатов научно-технической деятельности, созданных работниками Университета и его структурных подразделений в связи с выполнением своих трудовых обязанностей или конкретного задания работодателя и устанавливает единую последовательность действий и процедуру оформления документов при подаче заявок на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, другие объекты промышленной собственности.

1.3 Настоящий Стандарт обязателен для авторов, научных руководителей тем, должностных лиц, занимающихся выполнением, сопровождением НИОКР, коммерциализацией или внедрением в практику результатов научно-технической деятельности ТГУ.

2 Нормативные ссылки
В настоящем Стандарте использованы ссылки на следующие нормативные документы:

ГОСТ 7.32–2001 СИБИД Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.

ГОСТ Р 15.011–96 Система разработки и постановки продукции на производство. Патентные исследования. Содержание и порядок проведения.
СТП ТГУ-002-2005 Положение опорядке разработки, оформления и утверждения стандартов предприятия.

3 Использованные сокращения
ГК РФ – Гражданский кодекс Российской Федерации;

СТП – стандарт предприятия (организации);

РНТД – результат научно-технической деятельности;

ИС – интеллектуальная собственность;

ОПС – объект промышленной собственности;

ПИ – патентные исследования;

ИЗ – изобретение;

ПМ – полезная модель;

ПО – промышленный образец;

ПрЭВМ – программа для ЭВМ
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4 Общие положения


4.1 Целью правовой охраны и учета РНТД является юридическое закрепление прав ТГУ и его работников на производимую интеллектуальную продукцию, ценность которой устанавливается в соответствии с критериями:

- актуальность и новизна научных идей, лежащих в основе полученных РНТД;

- прогрессивность полученных технических решений;
- промышленная применимость;
- конкурентоспособность на рынке интеллектуальных продуктов.


4.2 Юридическим основанием закрепления прав является институт интеллектуальной собственности, а механизмом реализации – понятие исключительного права, являющегося имущественным правом. Интеллектуальная собственность правообладателя охраняется законами Российской Федерации.

4.3 Документами, регламентирующими права и обязанности государственного образовательного учреждения, являются:


- Гражданский кодекс Российской Федерации, ч.4;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 17.11.2005 г. N 685 «О порядке распоряжения правами на результаты научно-технической деятельности, полученные за счет средств федерального бюджета»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 04.05.2005 N 284 «О государственном учете результатов научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения»

Внутренним документом, регулирующим отношения между Томским государственным университетом и другими субъектами правоотношений в области ИС, является «Положение о деятельности Томского государственного университета в области интеллектуальной собственности» утвержденное приказом ректора от 13.09.2007 № 499/1 и настоящий Стандарт.

4.4 Для целей настоящего Стандарта под интеллектуальной продукцией понимаются объекты промышленной собственности (далее по тексту ОПС), т.е. объекты технического характера, защищаемые патентами и/или режимом коммерческой тайны.

4.5 Изобретение, полезная модель, промышленный образец, ноу-хау, созданные работником в связи с выполнением своих трудовых обязанностей или конкретного задания работодателя, признаются соответственно служебным изобретением, служебной полезной моделью, служебным промышленным образцом, служебным объектом коммерческой тайны. Статус служебных объектов промышленной собственности закреплен Гражданским кодексом Российской Федерации.

4.6 Исключительное право на служебные ОПС, право на получение патента, право сохранять полученные РНТД в режиме коммерческой тайны принадлежат ТГУ.

4.7 ОПС, созданные работником с использованием денежных, технических или иных материальных средств работодателя, но не в связи с выполнением своих трудовых обязанностей или конкретного задания работодателя, не являются служебными. Право на получение патента и исключительное право на такие ОПС принадлежат работнику. В этом случае ТГУ вправе по своему выбору потребовать предоставления ему безвозмездной неисключительной лицензии на использование созданного результата интеллектуальной деятельности для собственных нужд на весь срок действия исключительного права, либо возмещения расходов, понесенных им в связи с созданием ОПС.
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5 Порядок создания и закрепления прав 

на объекты промышленной собственности ТГУ

5.1 Основным источником объектов промышленной собственности ТГУ служат научные исследования, выполняемые по государственным контрактам, программам, грантам, по хозяйственным договорам, в порядке личной инициативы за счет следующих источников финансирования:
- средства федерального бюджета;
- централизованный фонд внебюджетных средств университета;
- внебюджетные средства, находящиеся в распоряжении структурных подразделений.

5.2 Условия государственных контрактов на выполнение НИОКР обязывают Исполнителя проводить патентные исследования в полном объеме в соответствии с ГОСТ Р 15.011 - 96, а также гарантировать Заказчику, что полученные результаты не нарушают права третьих лиц. Исполнитель государственного контракта должен обеспечить правовую охрану созданных при выполнении контракта охраноспособных РНТД и внести сведения о полученных результатах в Единый реестр результатов НИОКР, выполняемых за счет средств федерального бюджета (постановление Правительства РФ от 04.05.05 N 284 http://www.businesspravo.ru/Docum/DocumShow_ DocumID_99867.html).

5.3 Договор на выполнение НИОКР, заключаемый ТГУ, должен содержать раздел, регулирующий отношения заказчика и исполнителя по поводу прав на результаты и/или прав на создаваемые объекты интеллектуальной собственности.

5.4 Отчетность по НИОКР должна быть оформлена в соответствии с ГОСТ 7.32-2001. Введение к отчету должно содержать анализ современного состояния научно-технической проблемы и выводы из него. При составлении отчета необходимо руководствоваться методическими указаниями «Требования к организации, оформлению отчетов о НИР и НИОКР ТГУ», дата утверждения 25.07.2005.

5.5 В целях обеспечения высокого научного уровня исследований и конкурентоспособности РНТД ТГУ выполнение всех НИОКР научно-технического характера должны сопровождаться патентными исследованиями по ГОСТ 15.011-96.
5.6 Смета расходов на проведение охраноспособных НИОКР должна предусматривать затраты на проведение патентных исследований.

5.7 При выполнении НИР по неохраноспособной тематике к отчету прикладывается справка ОИС о том, что патентные исследования по данной теме не требуются (Приложение Д). Отсутствие отчета о патентных исследованиях для НИР научно-технического характера должно быть обосновано (Приложение Е).

5.8 Отчет о ПИ является составной частью служебных результатов  научно-технической деятельности, на которые распространяются нормы ч.4 ГК РФ. Отчет о патентных исследованиях по ГОСТ 15.011-96 прилагается к научному отчету. Экземпляр отчета о патентных исследованиях в электронном виде передается в Отдел интеллектуальной собственности и хранится в Базе данных Научного управления ТГУ.


5.9 Документы до утверждения руководством ТГУ подлежат обязательному согласованию с функциональными подразделениями Научного управления – Отделом стандартизации и метрологии, Отделом интеллектуальной собственности, Отделом научно-технической информации. Эти подразделения проводят экспертизу тех разделов, которые входят в его компетенцию.
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5.10 Отчет о НИОКР в части патентоспособности полученных результатов согласуется с Отделом интеллектуальной собственности ТГУ.


 5.11  Работник обязан письменно уведомить работодателя о создании в связи с выполнением своих трудовых обязанностей или конкретного задания такого результата, в отношении которого возможна правовая охрана. Ответственность за своевременность уведомления работодателя возлагается на научного руководителя работ. Уведомление осуществляется путем подачи в Отдел интеллектуальной собственности ТГУ соответствующего заявления (Приложение А).


5.12 Подача заявки на выдачу охранного документа на служебную разработку без указания Томского государственного университета в качестве правообладателя является нарушением исключительных прав ТГУ и влечет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.13 Права на охраняемые результаты интеллектуальной деятельности могут принадлежать Томскому государственному университету в форме совладения с другими юридическими или физическими лицами. Необходимость и/или целесообразность совместного владения определяется руководством Томского государственного университета. При наличии прав других лиц на служебный объект промышленной собственности заявление о создании ОПС сопровождается справкой (Приложение В).


5.14 Совладение правами на объект интеллектуальной собственности своевременно оформляется договором о совместном владении, регламентирующим порядок использования объекта, распределение расходов на продвижение и доходов от использования.

5.15 При получении патента на имя Университета, а также при получении Университетом дохода от использовании ОПС автор ОПС имеет право на вознаграждение. Размер вознаграждения, условия и порядок выплаты определяются договором между ТГУ и работником либо действующими положениями ТГУ, а в случае спора – судом.

5.16 Все платежи и выплаты по ОПС, включая пошлины, поощрительные вознаграждения, вознаграждения за использование ОПС, вознаграждения за содействие в защите и использовании ОПС, стимулирующие выплаты учитываются отделом интеллектуальной собственности ТГУ.


6 Порядок подачи заявки на изобретение, полезную модель, 


промышленный образец


6.1 Правовая охрана служебных РНТД осуществляется путем подачи заявки в уполномоченный орган – Федеральную службу по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам (Роспатент). 

6.2 Заявка от имени Томского госуниверситета подается Отделом интеллектуальной собственности, функции которого определены «Положением об Отделе интеллектуальной собственности», утвержденным приказом ректора от 17.04.2006. Заявка может быть подана авторами самостоятельно или с привлечением других патентных организаций с обязательным уведомлением ОИС ТГУ. Уведомление осуществляется предоставлением копии заявления о выдаче патента.


6.3 Датой подачи заявки считается дата подачи в Отдел интеллектуальной собственности ТГУ заявления и следующих правильно оформленных первичных материалов, необходимых для подачи заявки:

- описания с указанием прототипа, предлагаемой формулы;

- поясняющих чертежей;
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- списка авторов с указанием домашнего адреса, почтового индекса;
- соглашения между авторами о распределении авторского вознаграждения;

- обоснования включения в число заявителей других юридических или физических лиц (при двух и более заявителях). 


Формы документов приведены в Приложениях А, В, Г настоящего Стандарта.

6.4 Оформление первичной документации осуществляется в соответствии с действующими положениями «Правил составления, подачи и рассмотрения заявки на изобретение (полезную модель)» (далее Правила).


6.5 По каждой зарегистрированной заявке ТГУ Отдел интеллектуальной собственности заводит дело на бумажном носителе, которое хранится до получения патента или окончательного решения Роспатента, возможности обжалования которого
исчерпаны, после чего дело передается в архив ТГУ.


6.6. Законодательством заявителю предоставлено четыре месяца, в течение которых он принимает одно из следующих решений:


- подать заявку на патентование;


- сохранить РНТД в режиме коммерческой тайны;


- уступить право на получение патента другому лицу;


- отказаться от правовой защиты РНТД, предоставив авторам возможность подать заявку самостоятельно.

  
6.7 Комплект заявочных документов в Роспатент включает:


- заявление о выдаче охранного документа, подписанное уполномоченным лицом  заявителя  (ректор, проректор  или  замещающие их лица) и заверенное печатью ТГУ;


- описание объекта, оформленное в соответствии с требованиями «Правил составления, подачи и рассмотрения заявки на изобретение (полезную модель)» Федерального института по интеллектуальной собственности и тованным знакам.


- чертежи, акты испытаний и пр., поясняющие суть технического решения;


- реферат описания;


- ходатайства ТГУ о выполнении юридически значимых действий (внесение изменений в заявку, продление срока ответа и т.п.), если они необходимы.

 
6.8 Правовая охрана служебных РНТД в форме коммерческой тайны осуществляется путем подачи соответствующего заявления в Экспертный совет ТГУ по коммерческой тайне, функции которого определены «Положением о коммерческой тайне Томского государственного университета», утвержденным приказом ректора от 29.05.2005 № 361. Форма заявления приведена в Приложении Б.

6.9 Отдел интеллектуальной собственности ТГУ ведет учет охранных документов на ОПС ТГУ, обеспечивает их сохранность и поддержание в силе, оказывает помощь другим функциональным подразделениям ТГУ в продвижении ИС на рынок интеллектуальных продуктов.


7 Порядок согласования и утверждения документов

7.1 Документы, касающиеся объектов интеллектуальной собственности Томского государственного университета, до утверждения руководством ТГУ подлежат визированию Отделом интеллектуальной собственности. К таким документам относятся, в частности:


- отчеты научно-технического характера;

- регламент и календарный план патентных исследований по теме НИОКР;

- заявления, направляемые в Роспатент или иной компетентный орган, с указанием ТГУ как правообладателя;
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- описания РНТД, регистрируемых как коммерческая тайна (ноу-хау) ТГУ.


- первичные документы на оплату патентных пошлин;


- первичные документы иных платежей и выплат, связанных с интеллектуальной собственностью;

- договоры о совместном с ТГУ владении интеллектуальной собственностью;


- лицензионные договоры о передаче или приобретении прав на интеллектуальную собственность;

- договоры, связанные с использованием интеллектуальной собственности ТГУ;


- заявления о регистрации лицензионных договоров, направляемые в Роспатент;


- претензии о нарушении прав ТГУ как правообладателя;


- другие документы, связанные с правовой охраной и учетом РНТД.

7.2 Заявление о выдаче охранного документа, подаваемое в Роспатент, оформляется по форме, требуемой Федеральным институтом промышленной собственности.


7.3 Заявление в Роспатент должно быть завизировано ОИС ТГУ и подписано ректором (проректором по НР).


7.4 Заявитель обязан уведомить Роспатент об оплате предусмотренных законом пошлин. Для оплаты пошлин ведущий инженер-патентовед оформляет служебную записку на имя ректора (проректора по НР) по форме Приложения Ж, визирует ее в плановом отделе и передает в бухгалтерию для проведения оплаты.


7.5 Копию платежного поручения ведущий инженер-патентовед направляет в Роспатент. Сопроводительное письмо подписывается уполномоченным лицом Заявителя.

7.6 Отдел интеллектуальной собственности ежеквартально информирует проректора по НР о подаче заявок, получении охранных документов, введении режима ноу-хау для оформления стимулирующих выплат авторам. Размер выплат определяется «Положением о порядке установления стимулирующих выплат работникам ТГУ» и распределяется в соответствии с соглашением между авторами.

7.7 Срок рассмотрения первичных материалов заявки Отделом интеллектуальной собственности - не более 120 дней Срок рассмотрения заявки Роспатентом законодательством не определен и может составлять от 6 месяцев (полезная модель) до трех лет и более (крупное изобретение). Средний срок получения решения по заявке на полезную модель составляет 6 месяцев, по заявке на изобретение - 18 месяцев.

8 Проведение патентной экспертизы заявки на получение патента

8.1 Задачи патентной экспертизы заявки на получение патента приведены в Приложении К.

8.2 Экспертиза первичных материалов заявки начинается с изучения представленных документов и проводится в следующем порядке:

- проверяется комплектность представленных материалов;


- проверяется раскрытие уровня техники, наличие аналогов и прототипа технического решения.

- изучаются разделы документов, содержащие доказательство новизны, промышленной применимости и изобретательского уровня.

8.3 Экспертиза заявки на получение патента заканчивается либо оформлением заявки в Роспатент, либо составлением экспертного заключения (Приложение И) с рекомендациями по доработке первичных материалов, которое передается авторам.
СТП ТГУ-13–2009
9 Обязанности и права ведущего инженера-патентоведа

9.1 Обязанности и права ведущего инженера-патентоведа определены «Положением об Отделе интеллектуальной собственности» и его должностной инструкцией.


9.2 К числу обязанностей ведущего инженера-патентоведа относятся:


- помощь авторам в правильном выборе объекта защиты; 

- осуществление проверки документов в части соблюдения патентных правил и норм, нормативных документов ТГУ;

- оформление комплекта заявочных документов; 

- оформление в установленном порядке замечаний, рекомендаций, предложений по устранению выявленных недостатков;

- ведение дел на бумажном носителе по зарегистрированным заявкам ТГУ;


- накопление, обработка и обобщение представленных к защите РНТД.

9.3 Ведущему инженеру-патентоведу предоставлено право:

- требовать от авторов-заявителей разъяснения вопросов, возникающих при экспертизе заявки на получение патента, а также представления дополнительных материалов;

- запрашивать в подразделениях ТГУ сведения, связанные с созданием, защитой и использованием РНТД;


- визировать документы, удовлетворяющие всем требованиям настоящего Стандарта.
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